
京都市市民活動総合センター

NPOの立ち上げから組織運営まで楽しく学んで上手に活かす

請塵ガイド
NPOについて「知る」ことから始められる方、これから活動を「やってみよう」という方、そして、さらなるパワー
アップを図りたい方まで、すべての NPO・ 市民活動に関わる皆さんにご活用いただける講座をご用意しています。
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Zoomで 始めるオンライン会議
会議を開催するとき、日程調整や会場のセッテイングなどに時間や労力を取られていませんか ?
パソコンと輛―■環境さえあれば、いつ、どこでも会議が開催できる、参加できる。コロナ禍の中
で普及してきたZoomに よるオンライン会議ですが、これからのスタンダードになりそうです。

オンライン会議を取り入れると…

● ノー三密 (密開、密接、密集)でコロナ感染防止対策に 1

oどこにいても参加できるので、日程調整がしやすい 1

o開催場所までの往復時間が省けて時間短縮でき参加しやすい !

o広い会議スペースが不要 !

LINEで始めるオンラインミーティング
パソコンは持っていないけれど、オンラインミーティングはやりたい。そんな方にはスマート

フォンの LINEア プリを使ったビデオ通話が便利です。メッセージを入力してのチヤットもいいけ
れど、お互いの顔を見ながらグループ内でのちょっとした打ち合わせをすることができます。ス
マホを活用して、コミュニケーションカをレベルアップしましょう !

NPO法 人の会計 ‐財務諸表の作成
会計書類は、団体の基礎資料として、また、対外的な信頼を得る資料として非常に重要。この

講座では、税理 lrを講師に迎え、NPOの会計基準や勘定科目といった会計の知識、活動計算書・
貸借対照表の作り方について分かりやすく解説します。
会計の日常業務について一定の知識がある方に向けた内容となっています。
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0時 間 10:00～ 12:00

8定 員 10人

9場 所 京都市市民活動総合センター ミーティングルーム

θ対 象 3人以上のミーティングを手軽にオンラインでやってみたい方

0時 間 10:00～ 12:00

呂定 員 10人

9場 所 京都市市民活動総合センター ミーティングルーム

●対 象 会計:il当者、事務局スタッフ、役員 (法人格の有無や種類は問いません )

0時 間 14100～ 16:00

`定
員 20人

9場 所 京都市市民活動総合センター ミーティングルーム

持ちもの 筆記具・電卓 (あれば )
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Fホンのキホン

たり、活動状況をお金の動きから表した
て大変重要な役割を果たしています。本
する人に向けて、演習を交えながらキホ
します。

D労務担当者の
タダー

が追っていて慌てることがある
・に次のことに取り掛からなくてはならなくて、仕

,な い業務の全体象がよくわからない

:営のために
E康診断～

さや総会はうまく機能しているでしよう
うには、組織内の風通しのよさや公正な
けを募ったり、助成金を中請する際にも、
おめることが大切です。
本の組織基盤や理事会・総会の運営につ
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NPOのための

2021年 4月～ 2021年 6月実施分

NPO<会計・税務><労務><登記><広報 >に関する課題や悩
みについて、各分野の専門家がお答えします (妥予約 )。

相 談 :料無 料  (相談時間 :45分以内 )

NPOの日常の会計 。経理業務や決算における作業について税理士
がご相談に応じます。

いずれの日程も 16:00～ 16:45、 16:50～ 17:35の 2コマを設けています。

ご要望に応じて個別に日程を設けることができます。

ご希望の日程をお知らせください。対応件数に限りがあります (先着順)

NPO法人の労働保険 。社会保険の手続きや、人を雇う際に気を付
けるべきことについて、社会保険労務士がご相談に応じます。

ご要望に応じて個別に日程を設けることができます。

こ希望の日程をお知らせください。対応件数に限りがあります (先着順)

NPO法人の基本的な登記に関する疑問や実務の手続きについて司
法書士がこ`相談に応じます。

目
ご要望に応じて個別に日程を設けることができます。

ご希望の日程をお知らせください。対応件数に限りがあります (先着順)

チラシ作りや SNSの利用など、NPOの広報テクニックについて、
グラフィックデザインやコピーライティング、Webデザインなど
の専門家がこ`相談に応じます。

ご要望に応じて個別に日程を設けることができます。

こ希望の日程をお知らせください。対応件数に限りがオ ふ 9

専門家相談会こ利用にあたってのお願い
専門家相談会では、税務相談その他、個別具体的な事案について判断・代理・代筆などはできません。
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動総合センター ミーティングルーム
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想いをカタチに。助威金活用セミナー

助成金は NPOの 目的達成のための大切な資金です。京都市市
民活動総合センターが年間に収集 。発信している助成金の情報は

約 570件あり、それぞれの制度によって対象となる事業内容や
要件はさまざま。団体の活動や規模に適した助成制度を見極め、

効果的に活用するために、助成金について勉強しましょう。

市民活動の落とし穴
「もっと○○な場があったらいいのに」と、小さな取組みを始
める方が増えています。でも、メンバーとの意思共有が L_手 くで

きなかったり、思わぬ手続きに疲労困態してしまったり。資金も

人も集まらず、「こんなはずじゃなかった」と思うことも少なく

ありません。私たちらしく、楽しく、社会に必要とされる活動を

するためにはどのような視点が必要なのでしようか。
この講座では、へPOや市民活動団体が陥りがちな問題につい
て、WEBでは決して見つからない「生の事例」を通して解決策
を学びます。また、withコ ロナ時代、アフターコロナ時代の活
動について先進事例をお話します。

NPO法 人の事業年度終了後の手続き
NPO法人の事業年度が終わると、決算・総会・所轄庁への事
業報告 。法務局への登記など、手続きが日自押し。「年に一度の
ことなのではっきり覚えていない」「担当者が代わってよくわか

らない」といった不安を抱える団体や、「この際に皆で学んで団
体運営を強化しよう」といった方々におすすめの講座です。
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NPOの 会計 」
組織の財政状態を表し

りと、会計は団体にとっ

講座は初めて会計を担当
ンのキホンを易しく解説
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自宅から
l●対 象 助成金活用を考えている方や、 L手に活用できて

いないと感じている方
これから活動を始めようとしていたり、始めたば

かりだったりの方

0時 間 14:00・ヽ 16:00

3定 員 15人 別途、オンライン 20人

9場 所 京都市市民活動総合センター ミーティングルーム
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θ 対 象
市民活動を始めて 3年目ぐらいまでの団体
グループでの活動開始を考えている人や、活動を
はじめたが運営の課題を感じていたり、他団体の

事例を知りたい団体

0時 間 19100´ ′ヽ20:30

3定 員 15人 別途、オンライン 20人

9場 所 京都市市民活動総合センター ミーティングルーム

θ 対 象

0時 間

3定 員
9場 所

θ 対 象
NPO法人の運営に携わる方。1法人から複数名で
のご参加をおすすめします
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講座・ 専門家相談会の申込方法

いずれの講昨・専門家相談会も、参加費無料、要1卜前〕11込、,L着順となっていますぎI ttfr・ 要約筆記・手1話通1〕 (
あります )
申込の際にお預かりする情報は、 1`1講座・り:業に関する案内にのみ使用します.

10講座

以下の内容を添えて電話・ファックス・メール・窓口にてお申し込みください。

①講座タイトル ② 参加者氏名 l③ 団体名 (あれば)④ 電話番号 ⑤ ファックス番号またはメールアドレ
ス l⑥ 参加動機 (簡単に)

*保育・要約筆記。手話通i沢の中込は、各1講座実施日の 10日 前が締切りです。

10)専 門家相談会

以下の内容を添えて電話 0ファックス 0メール 0窓口にてお申し込みください。

① 希望日時 ②団体名と参加者氏名 ③電話番号 ④ ファックス番号またはメールアドレス
事前にご相談内容に関するヒアリングシートを事務局よりお送りいたします。こちらに必要事項をご記入の
上、ご返送をお願いします。

*フ ァックス・メールでお中込みいただいたのち、 311経ってもセンターから受付完 了のお知らせがない場
合は、お手数ですがお問い合わせ ください。

しみ セ ンス タ ッフも、 皆 さまか らの ご相談 をお 待 ち して い ます。

相談できる、あんなこと、こんなこと

NPO・ 市民活動団体の多様な活動事例や運営方法を熟知する職員がご相談をお受けします。

・何か社会の役に立ちたいんだけれど、どんなポランティアがあるかな?
・助成金を取りたいけれど、どれが自分の団体にあっているのかわからない。
・運営で困ってtヽることがあって・・.参考になる団体の事例ってないかな?
・XPO法人の実務に関して (役員変更、定款変更、総会運営ほか)

*机淡をご希望の場合は、氏名、団体名、連絡先 (電話やメール)、 ご希望の相談LI時、小‖談内容を
京都市市民活動総今センターまでお知らせください。折り返し、担当者からご連絡します。

京都市市民活動総含センター (しみセン )

=〒
1600-8127

京都市下京区西木屋町通上ノロ上る梅湊町 83-1
「ひと。まち交流館 京都」2階 (河原町五条下る東側 )

ヽ 075-354-8721  :目  075-354-8723

O http:/ノShimin.hitOrnaChi―kyOtO.jp/

団 shimisen@hitomachi― kyoto.jp

O月曜日～土曜日 9:00～ 21130
日曜日・祝日  9:00～ 17:00

□ 毎月第 3火曜日は休館 (国民の祝日にあたるときは翌日)
年末年始 (12月 29日～ 1月 4日 )

断ち切ろう、コロナ差別。

あなたも、私もこ不安は同じ。

思いやりを大切に、みんなで乗り越えましょう
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